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Checkliste zur Anmeldung der Masterarbeit (Lehramt1) 

Die Masterarbeit hat einen Umfang von 18 ECTS und ist im Studienverlauf für das 3. – 4. Studiensemester 
vorgesehen. Von der Anmeldung bis zur Bewertung der Arbeit und der Erstellung des Zeugnisses dauert es 
in der Regel ca. 8 Monate. Sie sollten daher frühzeitig mit der Planung beginnen, insbesondere wenn Sie 
unmittelbar in den Vorbereitungsdienst übergehen möchten. Weitere Informationen zum Masterarbeitspro-
zess finden Sie auf dieser Seite. Bei jeglichen Fragen zu diesem Prozess können Sie sich gerne an die PLAZ-
Beratung wenden.  

Zeitrahmen für die Planung der Masterarbeit  
 

 
 
Ob Sie eine mündliche Verteidigung ablegen müssen, können Sie in den jeweiligen Besonderen Bestimmun-
gen oder auf dieser Seite nachlesen. Um den Zeitpunkt der Anmeldung für eine fristgemäßen Übergang in 
den Vorbereitungsdienst in NRW zu ermitteln, können Sie großzügig von den im Bewerbungsportal SEVON 
angegebenen Fristen zurückrechnen. 
 
Auf Antrag können Ausfallzeiten durch die Erziehung von Kindern berücksichtigt werden, d.h. u.a. die Abga-
befrist der Bachelor-/Masterarbeit kann verlängert werden. Ein Antrag auf verlängerte Abgabefrist der Ab-
schlussarbeit muss vor Beginn der Bearbeitungsfrist beim Prüfungsmanagement der UPB erfolgen (vgl. §26 
(9) Allgemeine Bestimmungen). 
 

 
1 Für die Studiengänge Wirtschaftspädagogik – Lehramt an Berufskollegs sowie Lehramt an Berufskollegs mit einer Großen beruf-

lichen Fachrichtung (Elektrotechnik bzw. Maschinenbautechnik) und einer Kleinen beruflichen Fachrichtung gelten gesonderte 
Voraussetzungen. 

https://plaz.uni-paderborn.de/lehramtsstudium/pruefungsverfahren/bachelor-masterarbeit
https://plaz.uni-paderborn.de/ueber-uns/plaz-organisationsstruktur/bereich-beratung#c818279
https://plaz.uni-paderborn.de/ueber-uns/plaz-organisationsstruktur/bereich-beratung#c818279
https://plaz.uni-paderborn.de/lehramtsstudium/pruefungsverfahren/bachelor-masterarbeit#zulassungsvoraussetzungen-und-regelungen
https://meineverwaltung.nrw/inhalt/cefbfca3-94b7-4cfd-8226-6fc5fffe6f77
https://www.uni-paderborn.de/zv/3-2/zustaendigkeiten#c934902
https://plaz.uni-paderborn.de/lehramtsstudium/pruefungsverfahren/pruefungsordnungen
https://plaz.uni-paderborn.de/lehramtsstudium/pruefungsverfahren/pruefungsordnungen
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Prüfung der Voraussetzungen für die Zulassung zur Masterarbeit 
1. Selbstständige Prüfung der Voraussetzung (Allgemeine Bestimmungen §17 Absatz 3): 

 Erfolgreicher Abschluss des Praxissemesters: 

 Abschluss des schulpraktischen Teils des Praxissemesters 
Der schulpraktische Teil umfasst die Aktivitäten im Bereich des Lernorts Schule und 
des Lernorts ZfsL und schließt mit dem Bilanz- und Perspektivgespräch ab. 

 Abschluss des Schulforschungsteils 
Der Schulforschungsteil am Lernort Universität umfasst die qualifizierten Teilnah-
men, die in den Begleitseminaren der Bildungswissenschaften und der Fächer zu 
erbringen sind und die Prüfungsleistung und qualifizierte Teilnahme, die im Rahmen 
des Begleitforschungsseminars erbracht werden.  

 ☐ 

 Nachweis der LZV-Konformität (nur für Studierende, die ihr vorausgehendes Bachelorstu-
dium nicht an der Universität Paderborn absolviert haben) 
Wenn die Prüfung der LZV-Konformität nach Einschreibung in den Masterstudiengang er-
geben hat, dass Sie Leistungen nachholen müssen, müssen diese vor Anmeldung der Mas-
terarbeit nachgewiesen werden. Bei Rückfragen wenden Sie sich bitte an pa-lehr-
amt@upb.de.  

  

Antragstellung beim Prüfungsmanagement (PM) der UPB 

Eine Klickanleitung für die Anmeldung der Masterarbeit finden Sie hier. 

2. Online-Antrag auf Zulassung zur Masterarbeit in PAUL 
Der Antrag kann in PAUL unter Studium > Anträge > PM: Zulassung zu Masterarbeit gestellt wer-
den. 

  
☐ 

3. Prüfung des Antrags durch das PM 
Wenn die Prüfung positiv ausfällt, ist der PM_Zulassungsantrag_Abschlussarbeit_LA unter Meine 
Daten > Meine Dokumente zu finden. 

 ☐ 

Ausfüllen des Zulassungsantrags 

4. Herunterladen und Unterschreiben des Zulassungsantrags durch den*die Studierende*n 
 ☐ 

5. Vorlage des Zulassungsantrags bei der*m Erstprüfenden 
Auf dem Antrag wird die Bestätigung des Themas und der Beginn des Bearbeitungszeitraums 
mit Unterschrift und Datum durch den*die Erstprüfende*n festgehalten. 

 ☐ 

6. Bestätigung der Bereitschaft der*s Zweitprüfenden 
Die Bestätigung erfolgt entweder von der*m Zweitprüfenden selbst oder durch den*die Erstprü-
fende*n. 

 ☐ 

 

https://plaz.uni-paderborn.de/lehramtsstudium/pruefungsverfahren/pruefungsordnungen#poen-m-ed
mailto:pa-lehramt@upb.de
mailto:pa-lehramt@upb.de
https://www.uni-paderborn.de/fileadmin/paul-info/Hilfe_fuer_Studierende/PAUL_Anleitung_Anmeldung_von_Abschlussarbeiten_LA_2024_05_31.pdf
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7. Einreichen des vollständig ausgefüllten Antrages im Prüfungsmanagement der UPB 
Die Einreichung des Zulassungsantrags erfolgt per E-Mail oder per Einwurf in den Briefkasten auf 
C2 vor dem Beginn des Bearbeitungszeitraumes. 

 ☐ 

Offizielle Genehmigung 

8. Schriftliche Benachrichtigung in PAUL durch das Prüfungsmanagement der UPB 
Nach positiver Prüfung wird Ihnen das Thema in PAUL mit einem Zulassungsschreiben unter 
Meine Daten > Meine Dokumente bestätigt und das genaue Abgabedatum mitgeteilt. Die An-
fertigung der Arbeit ist offiziell genehmigt und kann begonnen werden. 

 ☐ 

 

Viel Erfolg bei der Bearbeitung! 
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