
 

 

 

Prozessbeschreibung M.Ed.  ·  PLAZ – Professional School of Education  ·  Oktober 2024 1 
 

Weg in den M.Ed. und in das Praxissemester 

Prozessbeschreibung für das SoSe 2025 
Für Bewerber*innen, die den Abschluss B.Ed. an einer anderen Universität als der UPB mit 

derselben Schulform und denselben Fächern studiert haben. 

So früh wie möglich Sie prüfen, ob Sie die Zugangsvoraussetzungen für den Master of Education er-

füllen. 

Sie prüfen mithilfe der Checklisten für die Zugangsvoraussetzungen selbst, ob Sie 

grundsätzlich die Voraussetzungen für den entsprechenden M.Ed. erfüllen. Die 

Checklisten finden Sie auf dieser Seite.  

Ab Anfang Dezember 

2024 bis voraussicht-

lich zum  

21. März 2025 

 

Die aktuellen (Aus-

schluss-)Fristen finden 

Sie hier. 

Sie bewerben sich für den M.Ed. über PAUL unter dem Reiter ‚Bewerbung und Ein-

schreibung‘ unter Angabe der neuen Fächerkombination  

Nachdem Sie Ihre Bewerbung im Bewerbungsportal PAUL abgeschickt haben, er-

halten Sie Informationen vom Studierendensekretariat (STS). Zusätzlich erhalten 

Sie eine „Willkommens-Mail“ der PLAZ – Professional School of Education.  

Es ist wichtig,  

✓ alle Schritte fristgerecht zu erledigen 

✓ Mails Ihres angegebenen Mail-Accounts und den Stand Ihrer Bewerbung 

täglich abzurufen, um nichts zu verpassen 

 

 

Nach Erhalt der „Will-

kommens-Mail“ der 

PLAZ – Professional 

School of Education  

Sie melden sich beim Gemeinsamen Prüfungsausschuss für die Lehramtsstudien-

gänge für die Prüfung Ihrer fachlich-inhaltlichen Voraussetzungen. 

Hierfür leiten Sie die „Willkommens-Mail“ an pa-lehramt@uni-paderborn.de wei-

ter mit einer angehängten Notenbescheinigung (Transcript of Records). Die Be-

scheinigung sollte möglichst eine Liste aller besuchten und erfolgreich abge-

schlossenen Veranstaltungen und Module beinhalten. Sie fügen ebenfalls einen 

Link zum Modulhandbuch Ihres bisherigen Studiums ein und reichen jeweils ei-

nen Nachweis über ein Eignungs- und Orientierungspraktikum und ein Be-

rufsfeldpraktikum ein. 

Fügen Sie den anschließenden Bescheid des Prüfungsausschusses den Einschrei-

bungsunterlagen bei. 

 

 

Frist bis  

31. März 2025 

Sie müssen alle Leistungen des Bachelorstudiums erbracht (angemeldet und ab-

solviert) haben. 

 

 

https://plaz.uni-paderborn.de/lehramtsstudium/uebergang-in-den-master-of-education#infos-fur-hochschulexterne
https://www.uni-paderborn.de/zv/3-3/bewerbung-immatrikulation/fristen/#bewerbungsfristen
mailto:pa-lehramt@uni-paderborn.de
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Möglichst bis zum 31. 

März 2025; bis spätes-

tens zum Ende der 

Ausschlussfrist (die 

genaue Frist erhalten 

Sie nach der Bewer-

bung vom STS) 

Sofern alle Leistungen bis zum  

31. März 2025 bewertet und be-

scheinigt sind: 

Sie schreiben umgehend (bis 31. 

März) eine Mail an die entspre-

chende Anlaufstelle Ihrer Universität, 

um den Studienabschluss bestätigen 

zu lassen.  

Sofern noch nicht alle Leistungen bis 

zum 31. März 2025 bewertet und be-

scheinigt sind:  

Sie können der entsprechenden Anlauf-

stelle Ihrer Universität bis spätestens zum 

Ende der Ausschlussfrist eine Mail schrei-

ben, damit sie den Studienabschluss bestä-

tigt.   

Sie können sich nach der Einschrei-

bung vom STS in den M.Ed. inner-

halb der jeweiligen Anmeldephasen 

• für Lehrveranstaltungen anmel-

den 

• für das Praxissemester bewerben 

Achtung! Antrag möglichst schnell nach 

dem 31. März 2025 stellen, da es erst nach 

der Einschreibung durch das STS möglich 

ist, sich innerhalb der jeweiligen Anmelde-

phasen 

• für Lehrveranstaltungen anzumelden 

• für das Praxissemester zu bewerben 

1 

 

01. bis 30. April 2025 

(Ausschlussfrist) 

Sie bewerben sich für einen Praktikumsplatz im Praxissemester mit Beginn Sep-

tember 2025 (nur möglich, wenn Sie im M.Ed. eingeschrieben sind) 

• Sie bewerben sich ausschließlich über das Online-Tool PVP. Beachten Sie die 

gesonderte Frist bei der „Berücksichtigung sozialer Kriterien“ zur Platzvergabe.  

• Auf der Seite zum „Start ins Studium“ erhalten Sie wichtige Informationen zum 

Studienverlauf, insbesondere zum Praxissemester. 

 

 

Möglichst zeitnah 

nach der Einschrei-

bung  

Sie melden sich beim Gemeinsamen Prüfungsausschuss für die Lehramtsstudien-

gänge (pa-lehramt@uni-paderborn.de), um prüfen zu lassen, ob Sie während des 

Masterstudiums Leistungen nachstudieren müssen, um eine LZV-Konformität ga-

rantieren zu können.  

 

Ansprechpartner*innen an der Universität 

Bitte informieren Sie sich über mögliche Änderungen regelmäßig auf der jeweiligen Internetseite.  

 

Studierendensekretariat (STS) 

• Die Kontaktdaten finden Sie nach Studiengängen sortiert unter diesem Link:  

https://www.uni-paderborn.de/zv/3-3/sts-team  

 

Zentrales Prüfungssekretariat (ZPS) 

• Doris Jakobi und Christiane Lemmens 

E-Mail: zps.la1@zv.upb.de 

 

 

                            
1 Es kann nicht garantiert werden, dass eine Bewerbung für das Praxissemester noch fristgerecht möglich ist. Ggf. verschiebt sich 

das Praxissemester um ein Semester, was zur Studienzeitverlängerung führen kann. 

Ohne Gewähr!1 

https://plaz.uni-paderborn.de/lehramtsstudium/praxisphasen/praxissemester/beruecksichtigung-sozialer-kriterien
https://plaz.uni-paderborn.de/lehramtsstudium/start-ins-studium
mailto:pa-lehramt@uni-paderborn.de
https://www.uni-paderborn.de/zv/3-3/sts-team
mailto:zps.la1@zv.upb.de
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PLAZ – Professional School of Education 

• Ansprechpartner*innen für den Übergang in den M.Ed.: 

Sina Becker, Friederike Laux, Charlotte Osthaus, Dr. Tassja Weber 

E-Mail: beratung@plaz.upb.de 

• Bei Fragen zum Praxissemester schreiben Sie gerne eine Mail an die Mitarbeiter*innen des Bereichs 

Praxisphasen: praxisphasen@plaz.upb.de  

 

mailto:beratung@plaz.upb.de
mailto:praxisphasen@plaz.upb.de

