
 
  

 

        

 

Der Countdown läuft … 

 

 

Übergreifende Hinweise für Ihre Bewerbung in PVP 

Infos und Materialien zum Studienstart Master of  Education, zum 

Bewerbungszeitraum für das Praxissemester, zu Fristen, zu Anträgen auf 

Berücksichtigung sozialer Kriterien, Checklisten, Reader u.v.m. finden 

Sie hier oder über den QR-Code rechts. Insbesondere der dort zur 

Verfügung gestellte Reader enthält alle wesentlichen Infos zum 

Masterstudium und zum Praxissemester und sollte unbedingt gelesen 

werden. 

 

Hier gelangen Sie zum Bewerbungstool PVP (Praktikumsplatzvergabe 

im Praxissemester) 

Die Beantragung Ihres Praktikumsplatzes gliedert sich in drei Schritte: 

1. Authentifizierung 

2. Charakterisierung 

3. Über Schulen informieren und Favoritenliste erstellen, 

                            Wunschliste priorisieren und finalisieren 

Die Bedienung des Tools ist recht intuitiv, dennoch möchten wir Ihnen zu den einzelnen 

Schritten ein paar wichtige Hinweise – gestaffelt nach Studiengängen geben. 

Beachten Sie bei Ihrer Schulauswahl bitte, dass es Schulformen gibt, die ihre 

Gesamtkapazitäten für das Praxissemester auf verschiedene Studiengänge aufteilen müssen 

(z.B. Gesamtschulen, die sowohl für das Lehramt HRSGe als auch das Lehramt GyGe Plätze zur 

Verfügung stellen), so dass für das jeweilige Lehramt etwa die Hälfte der Plätze vorgesehen 

ist. Bei Rückfragen hierzu melden Sie sich gerne unter praxisphasen@plaz.upb.de.  

 

https://plaz.uni-paderborn.de/lehrerbildung/lehramtsstudium-und-pruefungen/lehramtsstudium-master-of-education/start-ins-studium-master
https://www.pvp-nrw.de/anmelden/
mailto:praxisphasen@plaz.upb.de


 

Hinweise für Studierende des Lehramts G 

Hinweise für Studierende des Lehramts SP 

Hinweise für Studierende des Lehramts HRSGe 

Hinweise für Studierende des Lehramts GyGe 

Hinweise für Studierende des Lehramts BK 

  



 

Lehramt an Grundschulen 

Hinweise zum Schritt „Authentifizierung“: 

Wählen Sie den Reiter „Anmeldung über die Universität“ aus und klicken Sie auf den 

Button „Starte Login“. Wählen Sie die Universität Paderborn aus und geben Sie Ihren 

Benutzernamen und Passwort Ihres gültigen PAUL-Logins ein und klicken Sie auf 

„Anmelden“. Nach erfolgreicher Anmeldung (Authentifizierung) 

werden Sie zur Startseite PVP weitergeleitet. 

Bei nicht erfolgreicher Anmeldung (Authentifizierung) erscheint 

eine entsprechende Hinweismeldung in PVP. Bei Problemen, 

Fehlern oder Hinweisen wenden Sie sich bitte an das Notebook-

Café! 

 

Hinweise zum Schritt „Charakterisierung“ 

Ihre persönlichen Daten können hier nicht geändert werden. Umlaute werden vom 

System automatisch als Vokal mit angehängten e realisiert (z.B. Mueller). Wenn diese 

nicht korrekt sein sollten, müssen Sie die HOTLINE der Universität Paderborn (Tel.: 

05251 / 60 5040) nutzen und diese ändern lassen. 

Bei der Prüfung bzw. Eingabe Ihrer Studiendaten ist folgendes zu beachten: Im 

Praxissemester werden Sie im schulpraktischen Teil des Praxissemesters 

schwerpunktmäßig in zwei Lernbereichen bzw. einem Lernbereich und einem 

Unterrichtsfach ausgebildet. Geben Sie in PVP an, in welchen Lernbereichen bzw. 

welchem Unterrichtsfach Sie schwerpunktmäßig ausgebildet werden möchten. 

Für die Angabe von besuchten Schulen, sei darauf hingewiesen, dass hiermit 

ausschließlich Schulen gemeint sind, die Sie als Schüler*in besucht haben. 

 

Hinweise zum Schritt „Über Schulen informieren und Favoritenliste 

erstellen, Wunschliste priorisieren und finalisieren“ 

Bitte beachten Sie bei der Erstellung Ihrer Favoritenliste, dass es Schulen gibt, die 

Unterricht an mehreren Schulstandorten erteilen. Sollten Sie einer solchen Schule 

zugewiesen werden, könnte es ggf. notwendig sein, dass Sie an diesen Standorten 

eingesetzt werden. Informieren Sie sich deshalb bitte auf der Homepage der Schulen, 

ob diese ggf. an mehreren Standorten Unterricht erteilt. 

Den Punkt Schulmerkmale auswählen können Sie überspringen, da hierzu keine 

Informationen über PVP vorliegen. Sie können sich die näheren Infos zu den Schulen 

https://imt.uni-paderborn.de/nbc
https://imt.uni-paderborn.de/nbc


 

in PVP und/oder auf den schuleigenen Webseiten anschauen, wenn Sie besondere 

Bedürfnisse oder Interessen haben. 

 

Sie können die Reihenfolge der Schulen in Ihrer erstellten Wunschliste bei Bedarf 

beliebig ändern, solange die Wunschliste noch nicht von Ihnen finalisiert wurde. Nach 

der Finalisierung können keine Änderungen mehr vorgenommen werden. 

Nachdem Sie Ihre Auswahl finalisiert haben, kann das Formular für die Anmeldung 

des Praktikums auf der Startseite heruntergeladen werden. Das Formular ist als 

Nachweis über die erfolgreiche Anmeldung aufzubewahren. 

Sollten Sie im Rahmen Ihrer Bewerbung auf Fragen oder 

Schwierigkeiten stoßen, melden Sie sich gerne bei uns. Hier 

finden Sie Ihre Ansprechpartner*innen. Darüber hinaus bietet 

Ihnen unsere Sprechstunde (via Zoom oder in Präsenz) 

Unterstützung bei diesen Problemen. Melden Sie sich bei Bedarf 

gerne über PANDA zu einer Sprechstunde an: 

https://panda.uni-paderborn.de/course/view.php?id=31778 

 

 

  

https://plaz.uni-paderborn.de/service/ansprechpartnerinnen-und-partner-nach-bereichen/bereich-praxisphasen
https://panda.uni-paderborn.de/course/view.php?id=31778


 

Lehramt für Sonderpädagogische Förderung 

Hinweise zum Schritt „Authentifizierung“: 

Wählen Sie den Reiter „Anmeldung über die Universität“ aus und klicken Sie auf den 

Button „Starte Login“. Wählen Sie die Universität Paderborn aus und geben Sie Ihren 

Benutzernamen und Passwort Ihres gültigen PAUL-Logins ein und klicken Sie auf 

„Anmelden“. Nach erfolgreicher Anmeldung (Authentifizierung) 

werden Sie zur Startseite PVP weitergeleitet. 

Bei nicht erfolgreicher Anmeldung (Authentifizierung) erscheint 

eine entsprechende Hinweismeldung in PVP. Bei Problemen, 

Fehlern oder Hinweisen wenden Sie sich bitte an das Notebook-

Café! 

 

Hinweise zum Schritt „Charakterisierung“ 

Ihre persönlichen Daten können hier nicht geändert werden. Umlaute werden vom 

System automatisch als Vokal mit angehängten e realisiert (z.B. Mueller). Wenn diese 

nicht korrekt sein sollten, müssen Sie die HOTLINE der Universität Paderborn (Tel.: 

05251 / 60 5040) nutzen und diese ändern lassen. 

Bei der Prüfung bzw. Eingabe Ihrer Studiendaten ist folgendes zu beachten: Im 

Praxissemester werden Sie im schulpraktischen Teil des Praxissemesters 

schwerpunktmäßig in einem Förderschwerpunkt (Lernen, Emotionale und Soziale 

Entwicklung oder Sprache) und einem Lernbereich bzw. einem Unterrichtsfach 

ausgebildet. Geben Sie in PVP an, in welchem Förderschwerpunkt und in 

welchem Unterrichtsfach bzw. Lernbereich Sie schwerpunktmäßig ausgebildet 

werden möchten. 

Für die Angabe von besuchten Schulen, sei darauf hingewiesen, dass hiermit 

ausschließlich Schulen gemeint sind, die Sie als Schüler*in besucht haben. 

 

Hinweise zum Schritt „Über Schulen informieren und Favoritenliste 

erstellen Wunschliste priorisieren und finalisieren“ 

Bitte beachten Sie bei der Erstellung Ihrer Favoritenliste, dass es Schulen gibt, die 

Unterricht an mehreren Standorten erteilen. Sollten Sie einer solchen Schule 

zugewiesen werden, könnte es ggf. notwendig sein, dass Sie an diesen Standorten 

eingesetzt werden. Informieren Sie sich deshalb bitte auf der Homepage der Schulen, 

ob diese ggf. an mehreren Standorten Unterricht erteilt.  

https://imt.uni-paderborn.de/nbc
https://imt.uni-paderborn.de/nbc


 

Neben Grundschulen stellen auch Förderschulen Praktikumsplätze für Sie bereit. 

Hierbei ist zu beachten, dass Förderschulen sowohl dem Primar- als auch dem 

Sekundarbereich zugeordnet sein können. Infos dazu finden Sie i.d.R. auf der 

jeweiligen Schul-Homepage.  

Den Punkt Schulmerkmale auswählen können Sie überspringen, da hierzu keine 

Informationen über PVP vorliegen. Sie können sich aber bei Bedarf über die näheren 

Infos zu den Schulen in PVP und/oder auf den schuleigenen Webseiten anschauen, 

wenn Sie besondere Bedürfnisse oder Interessen haben. 

 

Sie können die Reihenfolge der Schulen in Ihrer erstellten Wunschliste bei Bedarf 

beliebig ändern, solange die Wunschliste noch nicht von Ihnen finalisiert wurde. Nach 

der Finalisierung können keine Änderungen mehr vorgenommen werden. 

Nachdem Sie Ihre Auswahl finalisiert haben, kann das Formular für die Anmeldung 

des Praktikums auf der Startseite heruntergeladen werden. Das Formular ist als 

Nachweis über die erfolgreiche Anmeldung aufzubewahren. 

 

Sollten Sie im Rahmen Ihrer Bewerbung auf Fragen oder 

Schwierigkeiten stoßen, melden Sie sich gerne bei uns. Hier 

finden Sie Ihre Ansprechpartner*innen. Darüber hinaus bietet 

Ihnen unsere Sprechstunde (via Zoom oder in Präsenz) 

Unterstützung bei diesen Problemen. Melden Sie sich bei Bedarf 

gerne über PANDA zu einer Sprechstunde an: 

https://panda.uni-paderborn.de/course/view.php?id=31778 

 

  

https://plaz.uni-paderborn.de/service/ansprechpartnerinnen-und-partner-nach-bereichen/bereich-praxisphasen
https://panda.uni-paderborn.de/course/view.php?id=31778


 

Lehramt an Haupt-, Real-, Sekundar- und Gesamtschulen 

Hinweise zum Schritt „Authentifizierung“: 

Wählen Sie den Reiter „Anmeldung über die Universität“ aus und klicken Sie auf den 

Button „Starte Login“. Wählen Sie die Universität Paderborn aus und geben Sie Ihren 

Benutzernamen und Passwort Ihres gültigen PAUL-Logins ein und klicken Sie auf 

„Anmelden“. Nach erfolgreicher Anmeldung (Authentifizierung) 

werden Sie zur Startseite PVP weitergeleitet. 

Bei nicht erfolgreicher Anmeldung (Authentifizierung) erscheint 

eine entsprechende Hinweismeldung in PVP. Bei Problemen, 

Fehlern oder Hinweisen wenden Sie sich bitte an das Notebook-

Café! 

 

Hinweise zum Schritt „Charakterisierung“ 

Ihre persönlichen Daten können hier nicht geändert werden. Umlaute werden vom 

System automatisch als Vokal mit angehängten e realisiert (z.B. Mueller). Wenn diese 

nicht korrekt sein sollten, müssen Sie die HOTLINE der Universität Paderborn (Tel.: 

05251 / 60 5040) nutzen und diese ändern lassen. 

Für die Angabe von besuchten Schulen, sei darauf hingewiesen, dass hiermit 

ausschließlich Schulen gemeint sind, die Sie als Schüler*in besucht haben. 

 

Hinweise zum Schritt „Über Schulen informieren und Favoritenliste 

erstellen Wunschliste priorisieren und finalisieren“ 

Bitte beachten Sie bei der Erstellung Ihrer Favoritenliste, dass es Schulen gibt, die 

Unterricht an mehreren Schulstandorten erteilen. Sollten Sie einer solchen Schule 

zugewiesen werden, könnte es ggf. notwendig sein, dass Sie an diesen Standorten 

eingesetzt werden. Informieren Sie sich deshalb bitte auf der Homepage der Schulen, 

ob diese ggf. an mehreren Standorten Unterricht erteilt.  

 

Den Punkt Schulmerkmale auswählen können Sie überspringen, da hierzu keine 

Informationen über PVP vorliegen. Sie können sich aber bei Bedarf über die näheren 

Infos zu den Schulen in PVP und/oder auf den schuleigenen Webseiten anschauen, 

wenn Sie besondere Bedürfnisse oder Interessen haben. 

 

Sie können die Reihenfolge der Schulen in Ihrer erstellten Wunschliste bei Bedarf 

beliebig ändern, solange die Wunschliste noch nicht von Ihnen finalisiert wurde. Nach 

https://imt.uni-paderborn.de/nbc
https://imt.uni-paderborn.de/nbc


 

der Finalisierung können keine Änderungen mehr vorgenommen werden. 

Nachdem Sie Ihre Auswahl finalisiert haben, kann das Formular für die Anmeldung 

des Praktikums auf der Startseite heruntergeladen werden. Das Formular ist als 

Nachweis über die erfolgreiche Anmeldung aufzubewahren. 

Sollten Sie im Rahmen Ihrer Bewerbung auf Fragen oder 

Schwierigkeiten stoßen, melden Sie sich gerne bei uns. Hier 

finden Sie Ihre Ansprechpartner*innen. Darüber hinaus bietet 

Ihnen unsere Sprechstunde (via Zoom oder in Präsenz) 

Unterstützung bei diesen Problemen. Melden Sie sich bei Bedarf 

gerne über PANDA zu einer Sprechstunde an: 

https://panda.uni-paderborn.de/course/view.php?id=31778 

 

  

https://plaz.uni-paderborn.de/service/ansprechpartnerinnen-und-partner-nach-bereichen/bereich-praxisphasen
https://panda.uni-paderborn.de/course/view.php?id=31778


 

Lehramt an Gymnasien und Gesamtschulen 

Hinweise zum Schritt „Authentifizierung“: 

Wählen Sie den Reiter „Anmeldung über die Universität“ aus und klicken Sie auf den 

Button „Starte Login“. Wählen Sie die Universität Paderborn aus und geben Sie Ihren 

Benutzernamen und Passwort Ihres gültigen PAUL-Logins ein und klicken Sie auf 

„Anmelden“. Nach erfolgreicher Anmeldung (Authentifizierung) 

werden Sie zur Startseite PVP weitergeleitet. 

Bei nicht erfolgreicher Anmeldung (Authentifizierung) erscheint 

eine entsprechende Hinweismeldung in PVP. Bei Problemen, 

Fehlern oder Hinweisen wenden Sie sich bitte an das Notebook-

Café! 

 

Hinweise zum Schritt „Charakterisierung“ 

Ihre persönlichen Daten können hier nicht geändert werden. Umlaute werden vom 

System automatisch als Vokal mit angehängten e realisiert (z.B. Mueller). Wenn diese 

nicht korrekt sein sollten, müssen Sie die HOTLINE der Universität Paderborn (Tel.: 

05251 / 60 5040) nutzen und diese ändern lassen. 

Für die Angabe von besuchten Schulen, sei darauf hingewiesen, dass hiermit 

ausschließlich Schulen gemeint sind, die Sie als Schüler*in besucht haben. 

 

Hinweise zum Schritt „Über Schulen informieren und Favoritenliste 

erstellen Wunschliste priorisieren und finalisieren“ 

Das Fach Ernährungslehre ist als ein noch recht neues und aufwachsendes Fach 

noch nicht an allen Gymnasien und Gesamtschulen im Fächerkanon vorhanden. Um 

Ihnen die Auswahl der Schulen vor diesem Hintergrund ein wenig zu erleichtern, 

können wir die Bindung an Regionalklassen für Sie aufheben. Sollten Sie das Fach 

Ernährungslehre studieren, wenden Sie sich bitte an praxisphasen@plaz.upb.de, 

damit diese Aufhebung in PVP vorgenommen werden kann.  

Den Punkt Schulmerkmale auswählen können Sie überspringen, da hierzu keine 

Informationen über PVP vorliegen. Sie können sich aber bei Bedarf über die näheren 

Infos zu den Schulen in PVP und/oder auf den schuleigenen Webseiten anschauen, 

wenn Sie besondere Bedürfnisse oder Interessen haben. 

  

Sie können die Reihenfolge der Schulen in Ihrer erstellten Wunschliste bei Bedarf 

beliebig ändern, solange die Wunschliste noch nicht von Ihnen finalisiert wurde. Nach 

https://imt.uni-paderborn.de/nbc
https://imt.uni-paderborn.de/nbc
mailto:praxisphasen@plaz.upb.de


 

der Finalisierung können keine Änderungen mehr vorgenommen werden. 

Nachdem Sie Ihre Auswahl finalisiert haben, kann das Formular für die Anmeldung 

des Praktikums auf der Startseite heruntergeladen werden. Das Formular ist als 

Nachweis über die erfolgreiche Anmeldung aufzubewahren. 

Sollten Sie im Rahmen Ihrer Bewerbung auf Fragen oder 

Schwierigkeiten stoßen, melden Sie sich gerne bei uns. Hier 

finden Sie Ihre Ansprechpartner*innen. Darüber hinaus bietet 

Ihnen unsere Sprechstunde (via Zoom oder in Präsenz) 

Unterstützung bei diesen Problemen. Melden Sie sich bei Bedarf 

gerne über PANDA zu einer Sprechstunde an: 

https://panda.uni-paderborn.de/course/view.php?id=31778 

 

 

  

https://plaz.uni-paderborn.de/service/ansprechpartnerinnen-und-partner-nach-bereichen/bereich-praxisphasen
https://panda.uni-paderborn.de/course/view.php?id=31778


 

Lehramt an Berufskollegs 

Hinweise zum Schritt „Authentifizierung“: 

Wählen Sie den Reiter „Anmeldung über die Universität“ aus und klicken Sie auf den 

Button „Starte Login“. Wählen Sie die Universität Paderborn aus und geben Sie Ihren 

Benutzernamen und Passwort Ihres gültigen PAUL-Logins ein und klicken Sie auf 

„Anmelden“. Nach erfolgreicher Anmeldung (Authentifizierung) 

werden Sie zur Startseite PVP weitergeleitet. 

Bei nicht erfolgreicher Anmeldung (Authentifizierung) erscheint 

eine entsprechende Hinweismeldung in PVP. Bei Problemen, 

Fehlern oder Hinweisen wenden Sie sich bitte an das Notebook-

Café! 

 

Hinweise zum Schritt „Charakterisierung“ 

Ihre persönlichen Daten können hier nicht geändert werden. Umlaute werden vom 

System automatisch als Vokal mit angehängten e realisiert (z.B. Mueller). Wenn diese 

nicht korrekt sein sollten, müssen Sie die HOTLINE der Universität Paderborn (Tel.: 

05251 / 60 5040) nutzen und diese ändern lassen. 

Für die Angabe von besuchten Schulen, sei darauf hingewiesen, dass hiermit 

ausschließlich Schulen gemeint sind, die Sie als Schüler*in besucht haben. 

 

Hinweise zum Schritt „Über Schulen informieren und Favoritenliste 

erstellen Wunschliste priorisieren und finalisieren“ 

Berufskollegs gibt es nicht wie Sand am Meer, deswegen erstreckt sich die 

Ausbildungsregion in diesem Lehramt über den gesamten Regierungsbezirk Detmold. 

Bei manchen Fächern bzw. beruflichen Fachrichtungen kommt erschwerend hinzu, 

dass sie nicht an allen Berufskollegs im Fächerkanon vorhanden sind. Das Fach 

Praktische Philosophie ist hiervon ganz besonders betroffen. Um Ihnen die Auswahl 

der Schulen vor diesem Hintergrund ein wenig zu erleichtern, können wir die Bindung 

an Regionalklassen für Sie aufheben. Sollten Sie das Fach Praktische Philosophie 

studieren, wenden Sie sich bitte an praxisphasen@plaz.upb.de, damit diese 

Aufhebung in PVP vorgenommen werden kann. Darüber hinaus können Sie sich an 

die genannte Mailadresse wenden,  wenn Sie nur eine sehr kleine Anzahl an Schulen 

angezeigt bekommen, die für Sie problematisch ist. 

Bitte beachten Sie bei der Erstellung Ihrer Favoritenliste, dass es Schulen gibt, die 

Unterricht an mehreren Standorten erteilen. Sollten Sie einer solchen Schule 

https://imt.uni-paderborn.de/nbc
https://imt.uni-paderborn.de/nbc
mailto:praxisphasen@plaz.upb.de


 

zugewiesen werden, könnte es ggf. notwendig sein, dass Sie an diesen Standorten 

eingesetzt werden. Informieren Sie sich deshalb bitte auf der Homepage der Schulen, 

ob diese ggf. an mehreren Standorten Unterricht erteilt.  

Den Punkt Schulmerkmale auswählen können Sie überspringen, da hierzu keine 

Informationen über PVP vorliegen. Sie können sich aber bei Bedarf über die näheren 

Infos zu den Schulen in PVP und/oder auf den schuleigenen Webseiten anschauen, 

wenn Sie besondere Bedürfnisse oder Interessen haben. 

  

Sie können die Reihenfolge der Schulen in Ihrer erstellten Wunschliste bei Bedarf 

beliebig ändern, solange die Wunschliste noch nicht von Ihnen finalisiert wurde. Nach 

der Finalisierung können keine Änderungen mehr vorgenommen werden. 

Nachdem Sie Ihre Auswahl finalisiert haben, kann das Formular für die Anmeldung 

des Praktikums auf der Startseite heruntergeladen werden. Das Formular ist als 

Nachweis über die erfolgreiche Anmeldung aufzubewahren. 

Sollten Sie im Rahmen Ihrer Bewerbung auf Fragen oder 

Schwierigkeiten stoßen, melden Sie sich gerne bei uns. Hier 

finden Sie Ihre Ansprechpartner*innen. Darüber hinaus bietet 

Ihnen unsere Sprechstunde (via Zoom oder in Präsenz) 

Unterstützung bei diesen Problemen. Melden Sie sich bei Bedarf 

gerne über PANDA zu einer Sprechstunde an: 

https://panda.uni-paderborn.de/course/view.php?id=31778 

 

 

 

 

https://plaz.uni-paderborn.de/service/ansprechpartnerinnen-und-partner-nach-bereichen/bereich-praxisphasen
https://panda.uni-paderborn.de/course/view.php?id=31778

